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PowerPoint( 2002


La Présentation Assistée par Ordinateur
Objet et domaine d’application de la PréAO
Définition des étapes essentielles à la réalisation d’une présentation
 Présentation de Powerpoint(
Les outils de dessin et d’édition de texte
Le mode diapositive, le mode plan et le mode trieuse
Comment travailler avec PowerPoint(
Utilisation du volet Office(
Utilisation des smart tags
Le nouveau Mode Normal
L'environnement de travail
 Créer une présentation
Dessiner le masque support de la présentation
Choisir les options de mise en page
Options du document
Définir le format d’une diapositive
Dessiner les objets
L’ajustement automatique de la taille du texte
Modifier, supprimer, déplacer des objets
Utiliser la grille et le quadrillage
Gestion des images de la bibliothèque, du son
Outils tableau natif
Ajouter un graphique
Puces graphiques et listes numérotées
Version : 
2002
Nombre de jours :
1 jours
Pré-requis :
Connaissance de l'environnement Windows( ou Macintosh( 
Objectifs : 
Etre capable de réaliser tout type de présentation imprimée ou audiovisuelle




PowerPoint( 2002


  Créer des pages de commentaires
Réaliser un masque de commentaires personnalisés
Imprimer les commentaires
 Organiser la présentation
Gérer les transitions
Créer et utiliser la compilation de texte
Réorganiser l’ordre de passage
Aperçu avant impression
Inclure une diapositive en provenance d’une autre présentation
Présenter un diaporama
Les effets d’animation
 Utiliser les couleurs
Exploiter les palettes de couleurs
Ajouter des couleurs à une présentation existante
Utiliser les fonds dégradés



